KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA

NoMOR 00%% /SK/R/UI/2018
TENTANG
PROSEDUR OPERASIONAL BAKU

LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA

Menimbang

Mengingat

DI UNIVERSITAS INDONESIA

REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA,

. bahwa untuk mendukung tercapainya sistem Layanan

Pengajuan dan Pemrosesan Kerja Sama di Universitas

Indonesia;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Rektor Universitas Indonesia tentang Prosedur
Operasional Baku Layanan Pengajuan dan Pemrosesan

Kerja Sama di Universitas Indonesia;

. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang

Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

. Peraturan Pemerintah Nomor 68 Tahun 2013 tentang

Statuta Universitas Indonesia (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 166, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5455);



Memperhatikan:

B

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5500);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun 2015 tentang
Bentuk dan Mekanisme Pendanaan Perguruan Tinggi
Negeri Badan Hukum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 110, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5699);

5. Peraturan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia
Nomor 004 /Peraturan/ MWA-UI/2015 tentang
Anggaran Rumah Tangga Universitas Indonesia;

6. Peraturan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia
Nomor 005/Peraturan/ MWA-UI/2016 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Universitas Indonesia;

7. Keputusan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia
Nomor 020/SK/MWA-UI/2014 tentang Pengangkatan
dan Penugasan Rektor Universitas Indonesia Periode
2014-2019;

8. Peraturan Rektor Universitas Indonesia Nomor 020
Tahun 2016 tentang Pedoman dan Petunjuk Teknis
Pengelolaan Kerja Sama Universitas Indonesia;

9. Keputusan Rektor Universitas Indonesia Nomor:
2540/SK/R/UI/2016 tentang Struktur Inti Organisasi
Universitas Indonesia 2016 — 2019;

Surat nomor: 004/UN2.R4/HKP.02/2018 tanggal 4
Januari 2018, perihal Pembuatan Keputusan Rektor, dari
Wakil Rektor Bidang SDM, Pengembangan dan Kerjasama,
Dr. Hamid Chalid, S.H., LL.M;



Menetapkan

KESATU

KEDUA

3

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA
TENTANG PROSEDUR OPERASIONAL BAKU LAYANAN
PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA DI
UNIVERSITAS INDONESIA.

Menetapkan bahwa Prosedur Operasional Baku Layanan
Pengajuan dan Pemrosesan Kerja Sama di Universitas
Indonesia sebagaimana tercantum dalam Lampiran
Keputusan Rektor ini.

Keputusan Rektor ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta

Pada tanggal 3 (SOMG{’! 2019
Rektor,

,Q,Prof. Dr. Ir. Muhammad Anis, l\?ﬂet.

¢ NIP. 195706261985031002 *‘



LAMPIRAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA

NOMOR /SK/R/UI/2018

TENTANG

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU LAYANAN PENGAJUAN DAN
PEMROSESAN KERJA SAMA UNIVERSITAS INDONESIA

SN2

L (
!((

: AN
2O
UNIVERSITAS
INDONESIA

Veritas, Probitas, Justitia

MUTU BAKU

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU (POB)
LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN
KERJA SAMA DI UNIVERSITAS INDONESIA

UNIVERSITAS INDONESIA
TAHUN 2016



TATA ALUR
PROSEDUR OPERASIONAL BAKU (POB)

LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Nota Kesepakatan Bersama
(NKB) Dalam Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
Dalam Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Kesepakatan Bersama (MoU)
Luar Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
Luar Negeri

Prosedur Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

POB Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
Beasiswa Tugas Belajar




NARASI MUTU BAKU
PROSEDUR OPERASIONAL BAKU (POB)

LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Nota Kesepakatan Bersama
(NKB) Dalam Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
Dalam Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Kesepakatan Bersama (MoU)
Luar Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
Luar Negeri

Prosedur Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

POB Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
Beasiswa Tugas Belajar
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NARASI MUTU BAKU

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU (POB)
LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Nota Kesepakatan Bersama
(NKB) Dalam Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
Dalam Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Kesepakatan Bersama (MoU)
Luar Negeri

Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
Luar Negeri

Prosedur Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

POB Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
Beasiswa Tugas Belajar




MUTU BAKU POB-DKS-001-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN NOTA KESEPAKATAN BERSAMA (NKB)

DALAM NEGERI
Mutu Baku
No Aktivitas Waktu
Persyaratan Kelengkapan (Maks) Output
PENGUSUL (Internal/External) : 1. Surat permohonan
1 menyampaikan Usulan kerja sama ﬁzﬂaﬁetznzfé ga;ear!:anr;ta)entuk 1 it 2. draft NKB 7)
dalam bentuk Nota Kesepakatan (NKB) P 3. dokumen pendukung lainnya
Bersama (NKB) kepada Rekor. '
EEHKTOn?mrgggze;s; :;s;pkc;?s:l E;ma" 1. Surat Permohonan Disposisi Rektor untuk
2 VDR S | 2. draft NKB 1hari | menindaklanjuti atau belum
kepada Wakil Rektor yang membidangi menyetujui usulan kerja sama
Kerja Sama. 3. dokumen pendukung lainnya. o
WAKIL REKTOR (yang membidangi
5:5:::;"? Srgif‘:nf:k;irglg’igiﬁﬁs's' t.. Ceposiak Fakior Disposisi Wakil Rektor uniuk
3 0 st 2. draft NKB 1hari | menindaklanjuti atau menelaah
DKS untuk memeriksa/ menilai labih laniut usulai keiasaiing
kelayakan Kerja Sama serta 3. dokumen pendukung lainnya ) L '
memproses lebih lanjut.
DKS memeriksa, menilai, melihat
kesesuaian persyaratan, dan menelaah
draft NKB. )
) 1. Disposisi Wakil Rektor )
Jika DKS belum setuju, menyampaikan 1. Nota Dinas kepada BLLH untuk
4 kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki. 2. draft NKB 3 hari menganalisis draft NKB dari
i ; ; 3. dokumen pendukung lainnya aspek legal.
‘J'k".i DKS suxlat setuju,_menyampalkan Pe - . 2. draft NKB hasil evaluasi DKS.
notifikasi berupa nota dinas yang
dilengkapi draft NKB kepada BLLH
untuk menganalisis dari aspek
legalnya.
BLLH menganalisis aspek legal draft ) ) i s S
5 | NKB dan menyampiakan kembai hasi | 1. Nota dinas dari DKS | B s ST RS
telaah hukum kepada DKS untuk i i e VB BN D)
e e ; 2. draft NKB hasil evaluasi DKS 2. draft NKB hasil evaluasi BLLH.
ditindaklanjuti kepada mitra/pengusul.
BLLH akan mencetak dan melengkapi
nomor naskah NKB. 5 S -
. Notifikasi persetujuan para i
BLLH memberikan paraf persetujuan ihak e N_askgh NKB yang sudah dicetak,
6 | apabila sudah disepakati para pihak . 2 hari diberi nomor serta parat
P ' 2. draft NKB yang disetujui para persetujuan BLLH apabila sudah
BLLH menyampaikan naskah kepada pihak untuk difinalkan disepakati para pihak
DKS untuk ditindaklanjuti ke tahap
penandatanganan.
DKS memberi paraf persetujuan
&2;‘;?: glﬁ_li{yang S desniii Naskah NKB yang sudah dicetak,
' diberi nomor serta diparaf kepala .| Naskah NKB yang sudah diberi
7 | DKS menyampaikan kepada Wakil BLLH. 1 hari paraf Direktur DKS.
Rektor yang membidangi Kerja Sama
untuk memberikankan para
persetujuan.




MUTU BAKU POB-DKS-001-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN NOTA KESEPAKATAN BERSAMA (NKB)

DALAM NEGERI
Mutu Baku
N -
3 AN Persyaratan Kelengkapan ;l'\":kkt:) Output

WAKIL REKTOR (yang membidangi
8 Kerja Sama) memberi paraf Naskah NKB yang sudah diberi

persetujuan naskah NKB yang sudah paraf persetujuan BLLH dan DKS.
disetujui BLLH, DKS.

Naskah NKB diberi paraf
1 hari persetujuan Wakil Rektor yang
membidangi Kerja Sama

REKTOR menandatangani naskah
NKB yang sudah diparaf diberi paraf
persetujuan BLLH, DKS dan Wakil

9 | Rektor yang membidangi Kerja Sama. Naskah NKB diberi paraf 2 hari Naskah NKB yang sudah
persetujuan ditandatangani Rektor Ul
REKTOR melalui DKS menyampaikan
kepada Pihak Mitra untuk

menandatangani NKB.

DKS menggandakan (copy) naskah
10 | NKB untuk arsip dan menyampaikan
naskah asli kepada BLLH.

Naskah NKB yang sudah
ditandatangani Para Pihak.

Copy Naskah NKB yang sudah

1hant ditandatangani Para Pihak.

JUMLAH | 18 hari

*) Catatan: Isi naskah NKB memuat:
1. Judul
Logo, tanggal penandatanganan dan nomor NKB para pihak
Legal standing para pihak
Maksud dan tujuan
Ruang lingkup
Pelaksanaan
Jangka waktu
Tanda tangan para pihak

@ NO ;R wN




MUTU BAKU POB-DKS-002-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS)

DALAM NEGERI
i Mutu Baku
No Aktivitas
Persyaratan Kelengkapan Waktu (Maks) Output
PENGUSUL (Unit kerja PAU/ Fakultas/
Sekolah/ Vokasi/ calon mitra eksternal) : 1. Surat permohonan
1 menyampaikan surat pengusulan dan t’:rl:tlzlr(l g:q:n'si:rzg?‘;am 1had 2. draft PKS *)
pemrosesan draft Perjanjian Kerja Sama S (PK%) I g 3. dokumen pendukung
(PKS) kepada Rektor ditembuskan lainnya
kepada DKS.
REKTOR memberikan disposisi usulan 1. {Busse Pamolnean Disposisi Rektor untuk
2 dan pemrosesan draff naskah PKS 2. draft PKS et menindaklanjuti atau tidak
kepada Wakil Rektor yang membidangi menyetujui usulan kerja
Keria Sama. 3. g‘?ﬁ:}’;&" pendukung sama (PKS)
\éVAKILnI?E:TC(;JF?d(ygng (rir.lemb.idgngi ft(erja 1. Disposisi Rektor Disposisi Wakil Rektor
SR} HEWICER R (P : 2. draft PKS : untuk menindaklanjuti atau
3 | usulan dan pemrosesan draft PKS dari 1 hari L
Rektor kepada Direktur DKS untuk 3. dok duki I e
SR, Fprie DR M s SORININT) el usulan kerja sama (PKS)
diproses lebih lanjut. lainnya.
DKS memeriksa, menilai, melihat
kesesuaian persyaratan, dan menelaah 1. Nota Dinas kepada
draft PKS termasuk berkoordinasi dengan BLLH untuk
unit lain. 1. Disposisi Wakil Rektor menganalisis draft PKS
4 Jika DKS belum setuju, menyampaikan 2. draft naskah PKS 3 hari 2 ddz:gﬂa;:})(eskrl;%:l.
kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki. 3. dokumen pendukuing evaluasi DKS.
Jika DKS sudah setuju, menyampaikan lainnya. 3. Dokumen pendukung
notifikasi berupa nota dinas yang dari unit lainnya jika
dilengkapi draft PKS kepada BLLH untuk diperlukan
menganalisis dari aspek legalnya.
BLLH menganalisis aspek legal draft PKS | 1. Nota dinas dari DKS " ::ﬂ::& ar:':s(tzisgfj;?n
5 dan menyampiakan kembali hasil telaah ] _ ™ usulan revisi)
hukum kepada DKS untuk ditindaklanjuti | 2 draft PKS hasil evaluasi . .
: DKS 4. draft PKS hasil evaluasi
kepada mitra/pengusul.
BLLH.
BLLH akan mencetak naskah PKS dan
Surat Pendelegasian Rekfor untuk 1. Naskah PKS yang
pejabat penandatangan (apabila pejabat o ) sudah dicetak, diberi
penandatangan bukan Rektor). 1. Nottﬁklarflfersetuwan nomor serta paraf
ara piha i
6 BLLH memberikan paraf persetujuan . . 2 hari girfstu;uan e
naskah PKS dan Surat Pendelegasian 2. draft PKS yang disetujui 2. S T
Rekor. para pihak untuk « Sl Feleregasan
difinalkan Rektor untuk pejabat
BLLH menyampaikan naskah kepada penandatangan yang
DKS untuk ditindaklanjuti ke tahap sudah diparaf BLLH.
penandatanganan
DKS memberikan paraf persetujuan 1. Naskah PKS yang sudah 1, Newisah .PKS i
. Wi sudah diparaf BLLH
- naskah PKS dan Surat Pendelegasian diberi nomor serta paraf 1 hari dan DKS
Rektor yang sudah disetujui Kepala persetujuan kepala 2. Surat Pendelegasian
BLLH. BLLH.

Rekior yang sudah




MUTU BAKU POB-DKS-002-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS)

DALAM NEGERI
Mutu Baku
No Aktivitas
Persyaratan Kelengkapan Waktu (Maks) Output
2. Surat Pendelegasian diparaf DKS.
Rektor yang sudah
diparaf BLLH.
WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja | Surat Pendelegasian Rektor Surat Pendelegasian
8 Sama) memberi paraf persetujuan Surat | beserta lampirannya yang 1 hari Rektor beserta
Pendelegasian Rekfor beserta naskah sudah diparaf BLLH dan lampirannya yang sudah
PKS yang sudah disetujui BLLH, DKS. DKS diparaf Wakil Rektor
REKTOR menandatangani Surat
Pendelegasian yang menjadi
kemenangan menandatangani PKS yang
sudah diparaf diberi paraf persetujuan 1. Naskah PKS yang
BLLH, DKS dan Wakil Rektor yang Surat Pendelegasian Rektor sudah diparaf BLLH
g | membidangi Kerja Sama. beserta lampirannya yang 2 hil dan DKS. ‘
. sudah diparaf BLLH, DKS 2. Surat Pendelegasian
REKTOR menyampaikan kepada DKS dan Wakil Rektor yang sudah
naskah PKS dan surat pendelegasian ditandatangani Rektor
untuk selanjutnya disampaikan kepada
pejabat yang didelegasikan untuk
menandatangani sesuai kewenangannya.
1. Naskah PKS yang sudah
DKS Menggandakan (copy) Naskah Pks |  ditandatangani Para
untuk arsip DKS dan menyampaikan i Gy Neskeh B i)
10 p JABpas 2. Surat Pendelegasian 1 hari sudah ditandatangani Para
naskah asli dan surat pendelegasian :
Rektor kepada BLLH Rektor yang sudah Pihak.
P ) ditandatangani pejabat
yang didelegasikan.
JUMLAH 18 hari

*) Catatan: Isi naskah PKS memuat:

1. Judul

Logo, tanggal penandatanganan dan nomor PKS para pihak

Legal standing para pihak
Maksud dan tujuan
Ruang lingkup

Aspek Pembiayaan, tata cara pembiayaan

3

4

5

6.  Hak dan Kewajiban para pihak
7

8.  Mekanisme Pelaksanaan

9

. Jangka waktu dan pengakhiran perjanjian
10.  HAKI dan publikasi (jika dibutuhkan)

11.  Force Majeure

12.  Penyelesaian sengketa/ domisili hukum

13. Korespondensi
14. Tanda tangan para pihak




MUTU BAKU POB-DKS-003-UN2.R-OTL.03.00-2015

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN MEMORANDUM OF UNDERSTANDING (MOU)

LUAR NEGERI
Mutu Baku
fa o Persyaratan Kelengkapan oo Output
(Maks)
PENGUSUL: Fakultas, Unit Kerja atau Calon 1. Surat permohonan
Mitra (External) menyampaikan usulan dan Usulan kerja sama dalam 2. draft naskah MoU *)

1 | pemrosesan draft Memorandum of bentuk Memorandum of 1 hari 3' s e
Understanding (MoU) dengan mitra luar negeri Understanding (MoU). - iy P ¢
kepada Rektor. v

1. Surat Permohonan, dan isposisi i
REKTOR memberikan disposisi dan disampaikan E,::gfﬂ;ﬁ?g ast;rt; ahdak

2 | kepada Wakil Rektor yang membidangi Kerja 2. draft naskah MoU dan tThar | - y bJ i I{/I i

Sama untuk ditindaklanjuti. dokumen pendukung oI
lainnya. Rektor.

WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja Sama) | 1. Disposisi Rektor. Disposisi usulan atau

menindaklanjuti disposisi surat usulan dan menelaah lebih lanjut kerja

3 | pemrosesan draft MoU dan disampaikan kepada | 2. draft naskah MoU dan 1hari | sama dalam bentuk MoU
Kepala KUI untuk dilakukan initial review/evaluasi dokumen pendukung dari Wakil Rektor (yang
awal. lainnya. membidangi Kerja Sama).
KUI melakukan initial reviewlevaluasi awal draft
i e 1. Disposisi Wakil Rektor. 1. NozakDri::x?e}l(ep:céa ?{KS

: : : untu aah dra

4 Menyampalkan kembat! keplac‘la Unit Pgngusul & ol Rkl Mo o % bt Mo,
apabila usulan belum disetujui untuk diproses " ) )
dan menyampaikan nota dinas yang dilengkapi Gk PRI 2. Draft MoU hasil evaluasi
draft Awal MoU kepada DKS apabila usulan . KUL.
disetujui.

DKS memeriksa dan menelaah draft awal MoU.
DKS belum setuju: menyampaikan hasil 1. Nota Dinas kepada [
telaah/evaluasi kepada KUI untuk 1. Nota Dinas dari KUI. BLLH untuk menelaah

5 dikoordinasikan kembali dengan unit ) ) 3 hari draft MoU dari sisi legal
pengusulanfmitra‘ 2. Draft MoU hasil evaluasi hukum

KUL. 2. Draft MoU hasil evaluasi
DKS setuju: menyampaikan nota dinas yang KU dan DKS
dilengkapi draft awal MoU kepada BLLH untuk ’
ditelaah aspek legalnya.
BLLH melakukan telaah aspek legal draft awal
MoU dan menyampaikan hasil telaah - . 1. Hasil analisis hukum
disetujui/belum disetujui kepada DKS untuk Lt g (disetujuil usulan revisi)

6 dikoordinasikan dan ditindaklanjuti kepada unit | 2. draft MoU hasil evaluasi Shari |, -6 MoU hasil evaluasi
pengusul/mitra. DKS BLLH.

BLLH mencetak naskah MoU kerja sama luar g :
negeri yang sudah disetujui para pihak dan 1. N;tgikia;;}f e Naskah MoU yang sudah
dilengkapi nomor Mol nya serta memberi paraf i . dicetak, diberi nomor serta

7 | persetujuan apabila sudah disepakati para pihak. | 2. draft MoU yang disetujui 2hari | paraf persetujuan kepala

para pihak untuk BLLH.
BLLH menyampaikan naskah kepada DKS untuk :
= 2 difinalkan
ditindaklanjuti ke tahap penandatanganan
1 hari Naskah MoU yang sudah
8 | DKS memberi paraf persetujuan naskah MoU Naskah MoU yang sudah Al | diberi parat Direktur DKS




MUTU BAKU POB-DKS-003-UN2.R-OTL.03.00-2015

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN MEMORANDUM OF UNDERSTANDING (MOU)

LUAR NEGERI
Mutu Baku
" Ak Persyaratan Kelengkapan :':aaf:} Qutput
yang sudah disetujui Kepala BLLH. disetujui kepala BLLH.
DKS menyampaikan naskah MoU kepada KUI
untuk diberi paraf persetujuan dan diproses lebih
lanjut.
KUI memberi paraf persetujuan naskah MoU
LA Naskah MoU yang sudah
yang sudah disetujui BLLH dan DKS. disetujui kepa!lfa BEI;.LH fon Naskah MoU yang sudah
9 | KUI menyampaikan naskah MoU kepada Wakil | Direktur DKS. A'hari | diberi paraf Kepala KUI.
Rektor yang membidangi Kerja Sama untuk
diberikan paraf persetujuan.
h
WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja Sama) | askah MoU yang sudah PR Moy 9 i
: ! disetujui kepala BLLH, : diberi paraf WR yang
10 | memberi paraf persetujuan naskah Mol yang Direktur DKS dan Kepala 1hari membidangi Kerja Sama. |
sudah disetujui BLLH, DKS dan KUI. KUl
REKTOR menandatangani naskah MoU yang Naskah MoU yang sudah
sudah disetujui BLLH, DKS, KUI dan Wakil disetujui kepala BLLH, Naskah MoU yang sudah
11 | Rektor yang membidangi Kerja Sama. Direktur DKS, Kepala KUI 2hari | ditandatangani Rektor.
REKTOR melalui KUl menyampaikan kepada dan V‘{akil R_ekto_r yang
Pinak Mitra untuk menandatangani MoU. membidangi Kerja Sama
KUl menerima 1 naskah MoU asli yang menjadi
kewenangan Ul dan menggandakan (copy)
nisskah MoUl uniuk data areip KUL Naskah asli MoU yang Copy Naskah MoU yang
12 | DKS menggandakan (copy) naskah MoU untuk sudah ditandatangani Para 2 hari sudah ditandatangani Para

data arsip DKS.

DKS menyampaikan naskah asli kepada BLLH
untuk disimpan.

Pihak

Pihak

e e

*) Catatan: Isi naskah MoU minimal memuat:

1. Judul

Logo dan nomor NKB para pihak
Legal standing para pihak
Maksud dan tujuan

Ruang lingkup

Pelaksanaan

Jangka wakiu

O NG e wN

JUMLAH

Tanda tangan para pihak dan tanggal penandatanganan

23 hari |



MUTU BAKU POB-DKS-004-UN2.R-0TL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AOI)

LUAR NEGERI
Mutu Baku
Aktivitas Waktu
Persyaratan Kelengkapan (Maks) Output

PENGUSUL: Fakultas, Unit Kerja atau Calon Usulan kerja sama dalam bentuk 1. Surat permohonan
Mitra (External) menyampaikan surat usulan dan | Perjanjian Kerja 4 ok 2. draft Aol ™)
pemrosesan draft Aol beserta lampirannya Sama/Agreement of 3. Dokumen pendukung
kepada Rektor. Implementation (Aol) lainnya
REKTOR memberikan disposisi kepada Wakil | 1+ Surat permohonan EASsiel Ackion armin
Rektor ya mbidangi Kerja Sama untuk 2. draft Aol 1 hari mecinnleldanil atau ddak
s kyian'g tr_ne GEIVNE S oy : menindaklanjuti usulan kerja

itingakianjutl. 3. Dokumen pendukung lainnya sama (Aol)
WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja Sama) | 1. Disposisi Rektor Disposisi Wakil Rektor untuk
Menindaklanjuti disposisi surat usulan dan 9 draft Aol 1 hari menindaklanjuti atau tidak
pemrosesan draft Aol dan disampaikan kepada ’ . menindaklanjuti usulan kerja
KUl untuk dilakukan initial review/evaluasi awal, | 3. dokumen pendukung lainnya sama (Aol)
KUI melakukan initial reviewlevaluasi awal draft
Aol.
Jika KUI belum setuju, menyampaikan hasil revew 1. Disposisi Wakil Rektor 1. Nota Dinas kepada DKS.
kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki. 2. draft Aol 3 hari 2. Draft Aol hasil evaluasi
Jika KUI sudah setuju, menyampaikan nota dinas | 3. dokumen pendukung lainnya KUL.
yang dilengkapi draft awal Aol kepada DKS untuk
dievaluasi dan diproses lebih lanjut.
DKS memeriksa dan menelaah draft awal
Agreement of Implementation (Aol).
Jika DKS Belum Setuju, menyampaikan hasil _ _ 1. Nota Dinas kepada
telaah/evaluasi kepada KUI untuk dikoordinasikan | 1. Nota Dinas dari KUI. 3 hari BLLH.
kembali dengan unit pengusulan/mitra. 2. Draft Aol hasil evaluasi KUL 2. Draft Aol hasil evaluasi
Jika DKS Setuju, menyiapkan nota dinas yang KUI dan DKS.
dilengkapi draft awal Aol dan menyampaikan
kepada BLLH untuk menganalisis dari sisi hukum.
BLLH menganalisis draft awal Aol. 1. Nota Dinas dari DKS. 1. Hasil analisis hukum.
BLLH menyampaikan hasil analisis hukum kepada ; : 5 hari ; :
DKS untuk diproses dan ditindaklanjut kepada 2. Draft Aol hasil evaluasi KUI 2. dra"ft Aol hasil evaluasi

. dan DKS. BLLH.

pengusul/mitra.
BLLH mencetak naskah Aol dan Surat
Pendelegasian Rektor untuk pejabat 1. Naskah Aol yang sudah
penandatangan (apabila pejabat penandatangan dicetak, diberi nomor
bukan Rektor). 1. Notifikasi persetujuan para serta paraf persetujuan
BLLH memberikan paraf persetujuan naskah Aol pihak > it kepala BLLH.
dan Surat Pendelegasian Rektor dan 2. draft Aol yang disetujui para 2. Surat Pendelegasian
mepyampaikan kepada DKS untuk diproses lebih pihak untuk difinalkan Rektor untuk pejabat
lanjut. penandatangan yang
BLLH menyampaikan naskah kepada DKS untuk sudah diparaf BLLH.
ditindaklanjuti ke tahap penandatanganan
DKS memberi paraf persetujuan naskah Aol dan
Surat Pendelegasian Rektor yang sudah disetujui | 1- Naskah Aol yang sudah paraf 1. Naskah Aol yang sudah
Kepala BLLH. kepala BLLH. ‘ paraf Direktur DKS
DKS menyampaikan naskah Aol dan Surat 2. Surat Pendelegasian Rektor 1hari | 2. SuratPendelegasian
Pendelegasian Rektor kepada KUI untuk diberi untuk pejabat Rektor yang sudah
paraf persetujuan dan diproses lebih lanjut. gi‘:)r;argggtf[‘aa" yang sudah diparaf Direktur DKS.




MUTU BAKU POB-DKS-004-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AOI)

LUAR NEGERI
Mutu Baku
No Aktivitas Pe ik Waktu Output
“ (Maks)
1. Naskah Aol yang sudah paraf
_ , kepala BLLH dan Direkiur LISk T S
KUI memberi paraf persetujuan naskah Aol dan DKS parai Aepala
9 | Surat Pendelegasian Rektor yang sudah disetujui ; 1 hari 2. Surat Pendelegasian
Kepala BLLH dan Direktur DKS. 2. Surat Pe_ndelegasmn Rektor Rektor yg sudah diparaf
sudah diparaf kepala BLLH kepala KUI
dan Direktur DKS. '
WAKIL REKTOR yang membidangi Kerja Sama : Surat Pendelegasian Rektor
memberikan paraf Surat Pendelegasian Rektor Suret Pendalgssion S : beserta lampirannya yang
10 : B beserta lampirannya yang sudah 1 hari "
beserta lampirannya yang sudah diberi paraf dioaraf BLLH. DKS dan KUI sudah diparaf WR yang
BLLH, DKS dan KUI. P ’ - membidangi Kerja Sama
REKTOR menandatangani Surat Pendelegasian
Rektor yang sudah diparaf diberi paraf
persetujuan BLLH, DKS, KUI dan Wakil Rektor 1. Naskah Aol yang sudah
yang membidangi Kerja Sama. Surat Pendelegasian Rektor paraf BLLH, DKS, KUI
REKTOR melalui DKS menyampaikan naskah Aol | beserta lampirannya yang sudah K Wakl e yerg
11 | dan surat pendelegasian Rektor kepada pejabat | diparaf BLLH, DKS , KUl dan 2 hari membidangi Kerja Sama.
yang didelegasikan untuk menandatangani Wakil Rektor yang membidangi 2. Surat Pendelegasian
naskah Aol yang menjadi kewenangannya. DKS | Kerja Sama yang sudah
menyampaikannya kepada mitra melalui KU atau ditandatangani Rektor.
Fakultas untuk ditandatangani yang menjadi
kewenangannya.
KUl menerima 1 naskah Aol asli yang menjadi
kewenangan Ul dan menggandakan (copy) 1. Copy Naskah Aol yang
naskah Aol untuk data arsip KUI. 1. Naskah Aol yang sudah ;g?:hp?;t:;datangam
KUI menyampaikan naskah Aol asli kepada DKS ditandatangani Para Pihak. 5 ' St
12 | untuk arsip. 2. Surat Pendelegasian Rektor | 2hari | & Z%°/ ele‘:;sian o
DKS menggandakan (copy) Naskah Aol untuk yang sudah ditandatangani yang sudah
arsip dan menyampaikan naskah asli dan surat pejabat yang didelegasikan. ditandatangani pejabat
pendelegasian Rektor kepada BLLH untuk yang didelegasikan.
disimpan.
JUMLAH | 23 Hari

*) Catatan: Isi naskah Aol memuat:

1. Judul

Logo dan nomor AOI para pihak
Legal standing para pihak
Maksud dan tujuan

Ruang lingkup

Hak dan Kewajiban para pihak

@ N ;s W

Mekanisme Pelaksanaan

9. Jangka waktu dan pengakhiran perjanjian

10.  HAKI dan publikasi (jika dibutuhkan)
11.  Force Majeure

Aspek Pembiayaan, tata cara pembiayaan

12.  Penyelesaian sengketa/ domisili hukum (negosiasi)

13.  Korespondensi

14. Tanda tangan para pihak dan tanggal penandatanganan

15.  Lamipran-lampiran




MUTU BAKU POB POB-DKS-005-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AOI)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

Mutu Baku
45 , Persyaratan Kelengkapan My Output
(Maks)
_ Usulan kerj_a sama da}am . Surat permohonan
PENGUSUL: Fakultas, Unit Kerja atau Calon bentuk Perjanjian Kerja dai Kol Joil Douree-

1 Mitra (External) menyampaikan surat usulan dan Sama/Agreemen of 1 hari : Dual Degree * g
pemrosesan draft Aol Joint Degree-Dual Degree | Implementation (Aol) Joint
beserta lampirannya kepada Rektor. Degree-Dual Degree. 3. l?,f;kumen pendukung

1. Surat permohonan Disposisi Rekt "
REKTOR memberikan disposisi kepada Wakil 2. draft Aol Joint Degree- EPOR (W
Al A menindaklanjuti atau tidak
Rektor yang membidangi Kerja Sama untuk Dual Degree . . e

2 A Sl 1 hari menindaklanjuti usulan
ditindaklanjuti usulan dan pemrosesan draft Ao/ | 3. Dokumen pendukung it Aol) Joint
Joint Degree-Dual Degree lainnya FXje S ()

’ ¥ Degree-Dual Degree
WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja 1. Disposisi Rektor Disposisi Wakil Rektor
Sama) Menindaklanjuti disposisi surat usulan 2. draft Aol Joint Degree- untuk menindaklanjuti atau

3 | pemrosesan draft Aol Joint Degree-Dual Degree Dual Degree 1 hari tidak menindaklanjuti
kepada KUI untuk dilakukan initial 3. dokumen pendukung usulan kerja sama (Aol)
review/evaluasi awal. lainnya Joint Degree-Dual Degree
KUI melakukan initial reviewlevaluasi awal draft
Aol Joint Degree-Dual Degree. :

1. Disposisi Wakil Rektor i inas kepad
Jika KU belum setuju, menyampaikan hasil P : ok Dies Bpads
revew kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki. 2. dhoalt Aol okt Degroe- ; e

4 Dual Degree 3 hari 2. Draft Aol Joint Degree-
Jika KUI sudah setuju, menyampaikan nota 3. dokumen pendukung Dual Degree hasil
dinas yang dilengkapi draft awal Aol Joint lainnya evaluasi KUL.
Degree-Dual Degree kepada DKS untuk
dievaluasi dan diproses lebih lanjut.

DKS memeriksa dan menelaah draft awal Ao/
Joint Degree-Dual Degree 1. Nota Dinas kepada unit
DKS menyampaikan surat permohonan yang 1. Nota Dinas dari KUL. Tripartite (DPA,

5 | dilengkapi draft naskah perjanjian kerja sama 2. Draft Aol Joint Degree- 2 hari DIRPEN dan BPMA).
dan dokumen akademik lainnya kepada unit Dual Degree hasil 2. Draft Aol Joint Degree-
Tripartite (DPA, DIRPEN dan BPMA) untuk evaluasi KUL. Dual Degree hasil
menelaah usulan kerja sama Joint Degree-Dual evaluasi DKS.

Degree.
DKS menerima hasil telaah draft Aol Joint
Degree-Dual Degree dari TRIPARTITE.
Jika DKS belum setuju, menyampaikan hasil 1. Nota Dinas dari Salah satu 1. Nota Dinas kepada
telaah/evaluasi kepada KUI untuk unit di Tripartite (DPA) BLLH.
dikoordinasikan kembali dengan unit 2. Draft Aol Joint Degree- 1 hari 2. Draft Aol Joint Degree-
pengusulan/mitra. Dual Degree dan lampiran Dual Degree hasil

: . : . dokumen akademik hasil evaluasi KUI, DKS dan
Jika DKS setuju, menyampaikan nota dinas yang 5 :
dilengkapi draft awal Aol Joint Degree-Dual evalasl TRPARTITE TREARTIE.
Degree kepada BLLH untuk menganalisis dari
sisi hukum.

6 | UNIT TRIPARTITE (DPA, DIRPEN, BPMA) 1. Nota Dinas dari DKS. 30 hari | |- Beritaacara dar
menelaah draft awal naskah Aol Joint Degree- 2. Draft Aol Joint Degree- Tripartite kepada DKS




MUTU BAKU POB POB-DKS-005-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AOI)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

Mutu Baku
o : Persyaratan Kelengkapan m‘::) Output
Dual Degree beserta lampiran dokumen Dual Degree hasil mengenai persetujuan
akademik. evaluasi DKS. naskah kerjasama..
Salah satu unit di Tripartite (DPA) 2. gfa? go‘ JO"’:; Degree-
menyampaikan hasil telaah draft awal naskah Iairjnapira?lgg%iu;gn
Aol Joint Degree-Dual Degree kepada DKS. akademik hasil evaluasi
TRIPARTITE.
BLLH menganalisis draft Aol Joint Degree-Dual
M 1. Nota Dinas dari DKS
! in ; g i
BLLH melalui DKS menyampaikan hasil analisis | 5 praft Aol Joint Degree- 1. Hasil analisis hukum.
7 | hukum draft Aol kepada KUI dan jika diperiukan Dual Degree hasil Shari | & draft Acl Joint Degree-
disampaikan kepada unit terkait/pengusul/mitra evaluasi KUI, DKS dan Dual Degree hasil
dan setelah ada kesepakatan bersama TRIPARTITE. evaluasi BLLH.
dikembalikan lagi kepada BLLH untuk
mendapatkan persetujuan final.
BLLH mencetak naskah Aol Joint Degree-Dual
Degree dan Surat Pendelegasllan Rektor untuk 1. Naskah Aol yang sudah
pejabat penandatangan (apabila pejabat S . dicetak. diberi nomor
penandatangan bukan Rektor). ] N;}tlaﬁ:aSI persetujuan para serta paraf persetujuan
8 BLLH memberikan paraf persetujuan naskah Aol 9 5 it Aoi disetuii 2 hari kepala BLLH.
dan Surat Pendelegasian Rektor dan - P Fﬂylfng tuilfe Mt 2. Surat Pendelegasian
menyampaikan kepada DKS untuk diproses lebih E%ra flzaa L Rektor untuk pejabat
lanjut. SRR penandatangan yang
BLLH menyampaikan naskah kepada DKS untuk sudah diparaf BLLH.
ditindaklanjuti ke tahap penandatanganan
DKS memberi paraf persetujuan naskah Aol 1. Naskah Aol Joint Degree- 1. Naskah Aol Joint
Joint Degree-Dual Degree dan Surat Dual Degree yang sudah Degree-Dual Degree
Pendelegasian Rektor yang sudah disetujui paraf kepala BLLH. yang sudah paraf
9 | Kepala BLLH. 2. Surat Pendelegasian 1 hari Direktur DKS
DKS menyampaikan naskah Aol Joint Degree- Rektor untuk pejabat 2. Surat Pendelegasian
Dual Degree kepada KUI untuk diberi paraf penandatangan yang Rektor yang sudah
persetujuan dan diproses lebih lanjut. sudah diparaf BLLH. diparaf Direktur DKS.
; 1. Naskah Aol Joint
KUI memberi paraf persetujuan naskah Aol Joint 1. gisalf.ag eg?; : OI::‘ D;:-g ;Zﬁ Degree-Dual Degree
10 | Degree-Dual Degree yang sudah disetujui S gLLSI;-i e 1 hari yang sudah paraf
Kepala BLLH dan Direktur DKS. Sirektur%KS Kepala KUI
PO s Surat Pendelegasian
ngkg‘gfggfygngﬁ mgldlang;il:ﬁqugga Surat Pendelegasian Rektor Rektor beserta naskah
1 hasita kph 4 d ;n d'g:rg £ BLLH beserta naskah yang sudah 1 hari yang sudah diparaf Wakil
D?(Sse ; ”ffuf‘ yang sucah diberi parat BLLA, | ginaraf BLLH, DKS, KUI Rektor yang membidangi
2 Kerja Sama
REKTOR menandatangani Surat Pendelegasian | Surat Pendelegasian Rektor 1. %1?;2:_’;?} aﬂggree
Rektor yang sudah diparaf diberi paraf beserta lampirannya yang siap untuk
12 | persetujuan BLLH, DKS, KUI dan Wakil Rektor | sudah diparaf BLLH, DKS , 2 hari

yang membidangi Kerja Sama.
REKTOR melalui KUl menyampaikan naskah

KUI dan Wakil Rektor yang
membidangi Kerja Sama.

ditandatangani para
pihak.
2. Surat Pendelegasian




MUTU BAKU POB POB-DKS-005-UN2.R-OTL.03.00-2015
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AOl)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

Mutu Baku

. A Persyaratan Kelengkapan g‘:ﬁ"; Output
Aol Joint Degree-Dual Degree dan surat yang sudah
pendelegasian Rektor kepada pejabat yang ditandatangani Rektor.
didelegasikan untuk menandatangani naskah Aol
Joint Degree-Dual Degree yang menjadi
kewenangannya dan menyampaikannya kepada
mitra untuk ditandatangani.
KUI menerima 1 naskah Aol Joint Degree-Dual
Degree asli yang menjadi kewenangan Ul dan
menggandakan (copy) naskah Aol untuk data 1. Naskah Aol Joint Degree- . Copy Naskah Aol yang
arsip KUL Dual Degree yang sudah sudah ditandatangani
KUI menyampaikan naskah Aol asli kepada DKS ditandatangani Para Para Pihak

13 untuk arsip. Pihak. 2 hari . Copy Surat

2. Surat Pendelegasian Pendelegasian Rektor
DKS menggandakan (copy) Naskah Aol Joint Rektor yang sudah yang sudah
Degree-Dual Degree untuk arsip dan ditandatangani pejabat ditandatangani pejabat
menyampaikan naskah asli dan surat yang didelegasikan. yang didelegasikan.
pendelegasian Rektor kepada BLLH untuk
disimpan.
JUMLAH | 53 hari

*) Catatan: Isi naskah Aol Joint Degree-Dual Degree memuat:

Judul

Logo dan nomor AOI para pihak

Legal standing para pihak

Maksud dan tujuan

Ruang lingkup

Hak dan Kewajiban para pihak

Aspek Pembiayaan, tata cara pembiayaan
Mekanisme Pelaksanaan

Metode Promosi

Jangka waktu dan pengakhiran perjanjian

HAKI dan publikasi

Force Majeure

Penyelesaian sengketa/ domisili hukum (negosiasi)
Korespondensi

Tanda tangan para pihak dan tanggal penandatanganan
Lamipran-lampiran

*) Catatan: Kelengkapan dokumen pengajuan untuk telaah tripartite (DPA, Dirpen, BPMA) sebanyak 3 (tiga) rangkap:

1

NS

Naskah akademik

Fotokopi MOU yang masih berlaku

Draft AOI

Fotokopi izin penyelenggara (Ul dan mitra)
Fotokopi akreditasi (Ul dan Mitra)

Diploma supplement (Ul dan Mitra)
Kurikulum double/single/joint degree




MUTU BAKU POB-DKS
PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS)

BEASISWA TUGAS BELAJAR
No Aktivitas Persyaratan Kelengkapan ) Output
PENGUSUL (Unit kerja 1. Surat permohonan
PAU/Fakultas/Sekolah/Vokasi/ calon mitra Usulan Kerja Sama dalam 2. draft PKS beasiswa tugas

1 | eksternal) menyampaikan surat pengusulan dan bentuk Perjanjian Kerja Sama 1 hari belajar *)
pemrosesan draft Perjanjian Kerja Sama (PKS) (PKS) Beasiswa Tugas Belajar 3. dokumen pendukung
Beasiswa Tugas Belajar kepada DITMAWA lainnya
DITMAWA mengajukan permintaan nomor Virtual
Account kepada DITKEU.

DITMAWA memeriksa draftf PKS beasiswa tugas . 1. Nota dinas permohonan
belaja khususnya Status, Biaya Operasional I St;f:tf;rlmohonan o Virtual Account kepada
Pendidikan (BOP) mahasiswa sesuai peraturan peng ; DITKEU.
yang bertaku. 2. draft PKS beasiswa tugas 2. Surat pengusulan
: Jika DITMAWA bel ka ) oo . pemrosesan PKS
ika elum setuju, menyampaikan 3. dokumen pendukun :
kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki. by PRENSER beasiswa kapada Rektor
) . . 3. draft PKS hasil evaluasi
Jika DITMAWA sudah setuju, menyampaikan surat DITMAWA
pengusulan dan pemrosesan draft Perjanjian Kerja
Sama (PKS) Beasiswa Tugas Belajar kepada
REKTOR.
DITKEU menerbitkan Virtual Account dan S b S el .
: Virtual Account . Virtual Account yang
3 | menyampaikan kepada DITMAWA untuk 5. draft PKS hasil evaluasi 2 hari diterbitkan DITKEU
dimasukkan ke dalam PKS Beasiswa. = AR N
DITMAWA
REKTOR memberikan disposisi usulan dan . ]
pemrosesan draft naskah PKS kepada Wakil Rektor | 1. Surat Permohonan Disposis} Rekior gin Waki
yang membidangi Kerja Sama. 2. draft PKS beasiswa tugas Eei}torvang r;e?mdangl
: ! : erja sama untu

4 | WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja Sama) belajar Zhari | enindaklanjuti usulan kerja
menindaklanjuti disposisi surat usulan dan 3. dokumen pendukung sama (PKS) beasiswa tugas
pemrosesan draft naskah PKS kepada DKS untuk lainnya. belajar
diproses lebih lanjut
DKS, menelaah kesesuaian persyaratan PKS
beasiswa. 1. Nota Dinas kepada
Jika DKS belum setuju, menyampaikan kepada BLLH untLilk'

5 DITMAWA untuk diperbaiki. 1. Disposisi Wakil Rektor % b menganalisis draft PKS
Jika DKS sudah setuju, menyampaikan notifikasi | 2. draft naskah PKS dari aspek legal. _
berupa nota dinas yang dilengkapi draft PKS 2. draft PKS hasil evaluasi
kepada BLLH untuk menganalisis dari aspek DKS.
legalnya.

1. Hasil analisis PKS dari
: . 3 sisi hukum
BLLH menganalisis aspek legal draft PKS dan 1. Nota dinas dari DKS (ditindaklanjuti atau

6 | menyampiakan kembali hasil telaah hukum kepada | 2. draft PKS hasil evaluasi 5 hari diperbaiki)

DKS untuk ditindaklanjuti kepada pengusul. DKS 2 draft PKS hasil evaluasi
BLLH.

Jika sudah disetujui para pihak BLLH akan 1. Naskah PKS yang sudah 1

mencetak naskah PKS dan Surat Pendelegasian dicetak, diberi nomor

Rektor untuk pejabat penandatangan (apabila 3. Notifikasi persetujuan para serta paraf persetujuan

- pejabat penandatangan bukan Rekfor). pihak 2 hari kepala BLLH.

BLLH memberikan paraf persetujuan naskah PKS | 4. oraft PKS yang disetujui 2. Surat Pendelegasian
dan Surat Pendelegasian Rektor dan para pihak untuk difinalkan Rekor untuk pejabat
menyampaikan kepada DKS untuk diproses lebih penande_;tangan yang
lanjut. sudah diparaf BLLH.
8 | DKS memberikan paraf persetujuan naskah PKS 1. Naskah PKS yang sudah 1 hari 3. Naskah PKS yang sudah




MUTU BAKU POB-DKS

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS)

BEASISWA TUGAS BELAJAR
. : Mutu Baku
No Aktivitas f e Waktu
- L - Persyaratan Kelengkapan (Maks) Output
dan Surat Pendelegasian Rektor yang sudah diberi nomor serta paraf diparaf BLLH dan DKS.
disetujui Kepala BLLH. persetujuan kepala BLLH. 4. Surat Pendelegasian
2. Surat Pendelegasian Rektor yang sudah
Rektor yang sudah diparaf diparaf DKS.
BLLH.
: : Naskah PKS beasiswa yang Naskah PKS beasiswa yang
9 E:(ngua:i‘:rbe"k"" paraf persetujuan naskah | o ah iberi paraf BLLH dan ihari | sudah diparaf BLLH, DKS
. DKS. dan DITKEU.
: 5 Naskah PKS beasiswa yang Naskah PKS beasiswa yang
10 Egg‘:efgs’;emb"”ka" paraf persetujuan naskah | & op ginaraf BLLH, DKSdan | 1hari | sudah diparaf BLLH, DKS,
= DITKEU. DITKEU dan DITMAWA.

WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja Sama)
memberi paraf persetujuan Surat Pendelegasian
Rektor beserta lampirannya yang sudah diparaf
BLLH dan DKS. 1. Naskah PKS yang
REKTOR menandatangani Surat Pendelegasian sudah diparaf dan
yang sudah diparaf BLLH, DKS dan Wakil Rektor g?gg‘gf‘gzg'gwmm

ang membidangi Kerja Sama. ; ; :
¥y o i ; Surat Pendelegasian Rektor membidangi Akademik)

11 | WAKIL REKTOR (yang membidangi Akademik) beserta lampirannya yang 3 hari 2. Surat Pendelegasian
menandatangani Surat Pendelegasian yang sudah | sydah diparaf BLLH dan DKS yang sudah
ditandatangani Rektor beserta naskah PKS yang ditandatangani Rektor |
sudah diberi paraf persetujuan BLLH, DKS, dan WAKIL REKTOR
DITKEU dan DITMAWA. (yang membidangi
WAKIL REKTOR (yang membidangi Akademik) Akademik)
melalui DITMAWA menyampaikan naskah PKS
yang sudah ditandatangani kepada MITRA untuk
ditandatangani sesuai kewenangannya.

12 Naskah PKS untuk arsip dan menyampaikan 2 I;askta; Pl;SI . 3 hari 2’ cop‘y Sas ta S
naskah asli dan surat pendelegasian Rektor kepada | Rura acgeRn . IC:OP’; iura —
BLLH. ektor. endelegasian Rektor

JUMLAH | 29 hari

*) Catatan: Isi Naskah PKS beasiswa tugas belajar memuat:

1. Judul

Legal standing para pihak

Maksud dan tujuan

Ruang lingkup

Nama peserta didik/NPM dan besaran BP
Hak dan Kewajiban para pihak

Aspek Pembiayaan, tata cara pembayaran
Mekanisme Pelaksanaan

Jangka waktu dan pengakhiran perjanjian
HAKI dan publikasi (jika dibutuhkan)
Force Majeure

Penyelesaian sengketa/ domisili hukum
Korespondensi

Tanda tangan para pihak
Lamipran-lampiran

ool Tl R R

S S
N T S

Logo, tanggal penandatanganan dan nomor PKS para pihak

Ditetapkan di Jakarta
Pada tanggal J zPUMan QO[%

Rektor,

,‘_Prof. Dr. Ir. Muhammad Anis, M.

W NIP. 195706261985031002

3¢



