
KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA

NoMoR 00j+ lsKlRlurl2o|s
TENTANG

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU

LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA

DI UNIVERSITAS INDONESIA

REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA,

Menimbang

Mengingat

a. bahwa untuk mendukung tercapainya sistem Layanan

Pengajuan dan Pemrosesan Kerja Sama di Universitas

Indonesia;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan

Rektor Universitas Indonesia tentang Prosedur

Operasional Baku Layanan Pengajuan dan Pemrosesan

Kerja Sama di Universitas Indonesia;

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2Ol2 tentang

Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2Ol2 Nomor 158, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 68 Tahun 2013 tentang

Statuta Universitas Indonesia (Lrmbaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 166, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5455);



2-

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2Ol4 tenta;:,g

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan

Perguruan Tinggr (L,embaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 55O0);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun 2015 tentang

Bentuk dan Mekanisme Pendanaan Perguruan Tinggi

Negeri Badan Hukum (kmbaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2015 Nomor 110, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5699);

5. Peraturan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia

Nomor Oo4/Peraturan/MWA-UI/2015 tentang

Anggaran Rumah Tangga Universitas Indonesia;

6. Peraturan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia

Nomor 0O5/Peraturan IMWA-Ull2Ol6 tentang

Pedoman Pengelolaan Keuangan Universitas Indonesia;

7. Keputusan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia

Nomor 02O/ SK/ MWA-UI I 20 I 4 tentang Pengangkatan

dan Penugasan Rektor Universitas Indonesia Periode

2014-20t9;

8. Peraturan Rektor Universitas Indonesia Nomor 020

Tahun 2016 tentang Pedoman dan Petunjuk Teknis

Pengelolaan Kerja Sama Universitas Indonesia;

9. Keputusan Rektor Universitas Indonesia Nomor:

2540/ SK/R/UI / 2016 tentang Struktur Inti Organisasi

Universitas Indonesia 2OL6 - 2019;

Memperhatikan: Surat nomor: O04lUN2.R4/IiKP.O2l2OI8 tanggal 4

Januari 2O18, perihal Pembuatan Keputusan Rektor, dari

Wakil Rektor Bidang SDM, Pengembangan dan Kerjasama,

Dr. Hamid Chalid, S.H., LL.M;



Menetapkan

KESATU

KEDUA
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MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA

TENTANG PROSEDUR OPERASIONAL BAKU LAYANAN

PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA DI

UNIVERSITAS INDONESIA.

Menetapkan bahwa Prosedur Operasional Baku Layanan

Pengajuan dan Pemrosesan Kerja Sama di Universitas

Indonesia sebagaimana tercantum dalam Lampiran

Keputusan Rektor ini.

Keputusan Rektor ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta

Pada tanggal

Rektor,

$ff 14Uarr golg

4,'of. Dr. Ir. Muhammad Anis, et.

ANtp ts57o626ts85o31oo2 t
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KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA

NOMOR lSKlRlUrl2Ots
TENTANG

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU LAYANAN PENGAJUAN DAN

PEMROSESAN KERJA SAMA UNIVERSITAS INDONESIA

Vr !at, Probtat, I uii{ia

MUTU BAKU

PROSEDUR OPERASTONAL BAKU (POB)
LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN
KERJA SAMA DI UNIVERSITAS INDONESIA

UNIVERSITAS INDONESIA

TAHUN 2016

UNIVERSITAS
INDONESTA



TATA ALUR

PROSEDUR OPERASTONAL BAKU (POB)
TAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA

7 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Nota Kesepakatan Bersama
(NKB) Dalam Negeri

2 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Dalam Negeri

3 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Kesepakatan Bersama (MoU)
Luar Negeri

4 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
Luar Negeri

5 Prosedur Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

6 POB Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Beasiswa Tugas Belajar



NARASI MUTU BAKU

PROSEDUR OPERASTONAL BAKU (POB)
LAYANAN PENGAJUAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA

1 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Nota Kesepakatan Bersama
(NKB) Dalam Negeri

2 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Dalam Negeri

3 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Kesepakatan Bersama (MoU)
Luar Negeri

4 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)

Luar Negeri

5 Prosedur Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)
JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

6. POB Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Beasiswa Tugas Belajar
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1 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Nota Kesepakatan Bersama
(NKB) Dalam Negeri

2 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Dalam Negeri

3 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Kesepakatan Bersama (MoU)

Luar Negeri

4 Prosedur Pengusulan Dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)

Luar Negeri

5. Prosedur Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (Aol)

JOINT DEGREE-DUAL DEGREE

6 POB Pengusulan dan Pemrosesan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Beasiswa Tugas Belajar

NARASI MUTU BAKU

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU (POB)
LAYANAN PENGA.,UAN DAN PEMROSESAN KERJA SAMA



MUTU BAKU POB.DKS-{IO,I-UN2.R.OTL.()3.(}(}.2()'I 5

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN NOTA KESEPAKATAN BERSAMA (NKB)

DALAM NEGERI

Mutu Baku

Waktu
(Maks)Persyaratsn Kelengkapan

No Aktivitas

t hari
Usulan Kerja Sama dalam bentuk

Nota Kesepakatan Bersama
(NKB).

PENGUSUL (lntemauExtemal)

menyampaikan Usulan kerja sama
dalam bentuk Nota Kesepakatan

Bersama (NKB) kepada Rektor.

Disposisi Rektor untuk
menindaklanjuti atau belum

menyetujui usulan kerja sama

'l hari

REKToR memberikan disposisi usulan

dan pemrosesan dmf naskah NKB

kepada Wakil Rektor yang membidangi

Kerja Sama.

t hari
Disposisi Wakil Rektor untuk

menindaklanjuti atau menelaah

lebih lanjut usulan kedasama.

1. DisposisiRektor

2. drat NKB

3. dokumen pendukung lainnya

WAKIL REfiOR (yang membidangi

Kerja Sama) menindaklanjuli disposisi

usulan kerja sama kepada Dircktur
DKS untuk memeriksa/ menilai

kelayakan Keia Sama serta

memproses lebih lanjut.

1. Nota Dinas kepada BLLH untuk

menganalisis draft NKB dari

aspek legal.

2. drdf NKB hasil evaluasi DKS.

3 hari

1. Disposisi Wakil Rektor

2. drafr NKB

3. dokumen pendukung lainnya
4

DKS memeriksa, menilai, melihat

kesesuaian persyaratan, dan menelaah

draff NKB.

Jika DKS belum setuju, menyampaikan

kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki.

Jika DKS sudah setuju, menyampaikan

notifkasi berupa nota dinas yang

dilengkapidraff NKB kepada BLLH

untuk menganalisis dari aspek
legalnya.

5 hari
1. Hasil analisis hukum (disetujui/

usulan revisi/perbaikan)

2. drafi NKB hasil evaluasi BLLH.

'1. Noh dinas dari DKS

2. dran NKB hasilevaluasi DKS
5

BLLH menganalisis aspek legal drafl
NKB dan menyampiakan kembali hasil

telaah hukum kepada DKS untuk

ditindaklanjuti kepada mitra/pengusul.

Naskah NKB yang sudah dicetak,

diberi nomor serta paraf

persetujuan BLLH apabila sudah

disepakati pam pihak

2hati

1. Notifikasi persetujuan pa.a
pihak

2. &afl NKB yang disetujuipara
pihak untuk difinalkan

0

BLLH akan mencetak dan melengkapi

nomor naskah NKB.

BLLH memberikan paraf persetujuan

apabila sudah disepakati para pihak.

BLLH menyampaikan naskah kepada

DKS untuk ditindaklanjutike tahap

penandatanganan.

t hari

Naskah NKB yang sudah dicetak,

diberinomor serta diparaf kepala

BLLH.7

DKS memberi paraf persetujuan

naskah NKB yang sudah disetujui

Kepala BLLH.

DKS menyampaikan kepada Wakil
Rektor yang membidangi Kerja Sama
untuk memberikankan para

persetujuan.

0utput

1

'1. Surat permohonan

2. dra,t NKB ')
3. dokumen pendukung lainnya

1. Sural Permohonan

2. dra,? NKB

3. dokumen pendukung lainnya.

3

Naskah NKB yang sudah diberi

paraf Dtektul DKS.



MUTU BAKU POB.DKS-()(}1.UN2.ROTL.()3.(}().2()15

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN NOTA KESEPAKATAN BERSAMA (NKB)

DAI.AM NEGERI

l{o Aktivitas

Mutu Baku

Persyarahn Kelengkapan
WaKu
(Maks)

0utput

8

WAKIL REKiOR (yang membidangi

Keia Sama) memberi paraf
persetujuan naskah NKB yang sudah

disetujui BLLH, DKS.

Naskah NKB yang sudah diberi
paraf persetujuan BLLH dan DKS

Naskah NKB diberi paraf

persetujuan Wakil Rektor yang

membidangi Kerja Sama

9

REKTOR menandatangani naskah

NKB yang sudah diparaf diberi paraf
persetujuan BLLH, DKS dan Wakil
Rektor yang membidangi Kerja Sama.

REKToR melalui DKS menyampaikan

kepada Pihak Mitra untuk
menandatangani NKB.

Naskah NKB diberi paraf

persetujuan
2 hari

Naskah NKB yang sudah

ditandatangani Rektor Ul

10

DKS menggandakan (crpy) naskah

NKB unluk arsip dan menyampaikan

naskah asli kepada BLLH.

Naskah NKB yang sudah

ditandatangani Para Pihak.
'l hari

Copy Naskah NKB yang sudah

ditandatangani Para Pihak.

18 hariJUMLAH

.) Catatan: lsi naslch NKB memuat:

1. Judul

2. Logo, tanggal penandatanganan dan nomor NKB para pihak

3. Legalstanding para pihak

4. Maksud dan tjuan
5. Ruang lingkup

6. Pelaksanaan

7- Jangka waktr

8. Tanda hngan para pihak

t hari



MUTU BAKU POB.DKS-O(}2.UN2.R-OTL.O3.(}().2()1 5

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS)

DALAM NEGERI

No Ahivitas
Mutu Baku

Petsyaratsn Kelengkapan Wahu (Maks) Output

1

PENGUSUL (Unit kerja PAU/ Fakultas/

Sekolah/ Vokasi/ calon mitra ekstemal)
menyampaikan suftrt pengusulan dan
pemrosesan drcfl Peranjian Kerja Sama
(PKS) kepada Rektor ditembuskan

kepada DKS.

Usulan Kerja Sama dalam

bentuk Pedanjian Kerja

Sama (PKS)

t hari

1. Surat permohonan

2. draf PKS.)
3. dokumen pendukung

lainnya

REKTOR member:kan disposisi usulan

dan pemrosesan drafr naskah PKS

kepada Wakil Rektor yang membidangi

Kerja Sama.

1. Surat Permohonan

2. draf PKS

3. dokumen pendukung

lainnya.

t hari

Disposisi Rehor untuk
menindaklanjuti atau lidak
menyetujui usulan kerja

sama (PKS)

WAKIL REKIOR (yang membidangi Kerja

Sama) menindaklanjuti disposisi surat
usulan dan pemrosesan drat PKS dari

Rektor kepada Dhektur DKS untuk
diproses lebih lanjut.

t hai

Disposisi Wakil Rektor

untuk menindauanjut ahu
menelaah lebih lanjut
usulan kerja sama (PKS)

4

DKS memeriksa, menilai, melihat

kesesuaian persyaratan, dan menelaah

drafi PKS termasuk berkoordinasi dengan

unit lain.

Jika DKS belum setuju, menyampaikan

kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki.

Jika oKS sudah setuju, menyampaikan

notifikasi berupa nota dinas yang

dilengkapi draf PKS kepada BLLH untuk

menganalisis dari aspek legalnya.

3 hari

1. Nota Dinas kepada

BLLH untuk
menganalisis drafr PKS

dari aspek legal.

2. d/a[ PKS hasil

evaluasi DKS.

3. Dokumen pendukung

dariunit lainnya jika

dipedukan

5

BLLH menganalisis aspek legal dfiafl PKS

dan menyampiakan kembali hasil telaah

hukum kepada DKS untuk ditindaklanjuti

kepada mitra/pengusul.

1. Nota dinas dari DKS

2. dra,t PKS hasilevaluasi
DKS

5 hari

3. Hasilanalisis PKS dari
sisihukum (disetujui/

usulan revisi)

4. draf PKS hasil evaluasi

BLLH.

6

BLLH akan mencetak naskah PKS dan

Surat Pendelegasian Rektor untuk
pejabat penandatangan (apabila pejabat

penandatangan bukan Reklo0.

BLLH memberikan paraf persetujuan

naskah PKS dan Surat Pendelegasian

Rektor.

ELLH menyampaikan naskah kepada
DKS untuk ditindaklanjuli ke tahap
penandatanganan

1. Notmkasi persetujuan

para pihak

2. draf PKS yang diselujui
para pihak untuk
difinalkan

2hati

'1. Naskah PKS yang

sudah dicetak, diberi

nomorserta paraf
persetujuan kepala

BLLH.

2. Surat Pendelegasian

Rektor untuk pejabat

penandatangan yang

sudah diparafBLLH.

7

DKS memberikan paraf persetujuan

naskah PKS dan Surat Pendelegasian

Rektor yang sudah disetujui Kepala

BLLH.

Naskah PKS yang sudah

diberi nomor serta paraf
pecetujuan kepala

BLLH.

1. Naskah PKS yang

sudah diparaf BLLH

dan DKS.

2. Surat Pendelegasian

Rektor yano sudah

1. Disposisi Rektor

2. dmi PKS

3. dokumen pendukung

lainnya.

1. Disposisi Wakil Rektor

2 draff naskah PKS

3. dokumen pendukung

lainnya.

t hari
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PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS}

DALAM NEGERI

No Aktivitas
ilutu Baku

Persyarahn Kelengkapan Wahu (ilaks) Output

2. Surat Pendelegasian

Rektor yang sudah

diparaf BLLH.

diparaf DKS

8

WAKIL REKToR (yang membidangi Kerja

Sama) memberi paraf persetujuan Surat

Pendelegasian Rektor beserta naskah

PKS yang sudah disetujui BLLH, DKS.

Surat Pendelegasian Rektor

beserta lampirannya yang

sudah diparaf BLLH dan

DKS

t hari

Surat Pendelegasian

Rektor beserta

lampiiannya yang sudah

diparafWakil Rektor

REKTOR menandatangani Surat
Pendelegasian yang menjadi

kemenangan menandatangani PKS yang

sudah diparal diberi paraf persetujuan

BLLH, DKS dan Wakil Rehor yang

membidangi Keda Sama.

REKTOR menyampaikan kepada DKS

naskah PKS dan surat pendelegasian

untuk selanjutnya disampaikan kepada
pejabat yang didelegasikan untuk
menandatangani sesuai kewenangannya

2 hari

1. Naskah PKS yang

sudah diparaf BLLH

dan DKS.

2. Surat Pendelegasian
yang sudah
ditandatangani Rektor

10

DKS Menggandakan (copy) Naskah PKS

untuk arsip DKS dan menyampaikan

naskah asli dan surat pendelegasian

Rektor kepada BLLH.

1. Naskah PKS yang sudah

ditandatangani Para

Pihak.

2. Surat Pendelegasian

Rektor yang sudah

ditandatangani pejabat

yang didelegasikan.

t hari
Copy Naskah PKS yang

sudah ditandatangani Para

Pihak.

18 hariJUMLAH

') Cahtan: lsinaskah PKS memuat:
'1. Judul

2. Logo, tanggal penandatanganan dan nomor PKS para pihak

3- Legalsbnding para pihak

4. Maksud dan tujuan

5. Ruang lingkup

6. Hak dan Kewaiiban para pihak

7. Aspek Pembiayaan, hta cara pembiayaan

8. MekanismePelaksanaan

9. Jangka wahu dan pengakhiran perjanjian

10. HAKI dan publikasi (ika dibutuhkan)

11. Force Majeure

'12. Penyelesaian s€ngketa/ domisili hukum

'13. Korespondensi

14. Tanda tangan para pihak

Surat Pendelegasian Rektor

beserta lampirannya yang

sudah diparaf BLLH, DKS

dan Wakil Rektor



No Aktivitas

irutu Baku

Waktu
(llaks) Output

1

Usulan kerja sama dalam

benluk Memoendun of
Underslardirg (i,4ou).

t harl

1. Surat permohonan

2. dratt naskah MoU ')
3. dokumen pendukung

lainnya.

2

REKToR memberikan disposisi dan disampaikan

kepada Wakil ReKor yang membidangi Kerja

Sama untuk ditindaklanjuti.

1. Surat Permohonan, dan

2. drat naskah MoLJ dan

dokumen pendukung

lainnya.

I hari

Disposisi usulan ahu tidak
menyetujui kerja sama

dalam bentuk MoU dari

Rektor.

3

WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja Sama)

menindaklanjuti disposisi surat usulan dan
pemrosesan dmff MoLJ dan disampaikan kepada

Kepala KUI untuk dilakukan rhrtiai revielvlbvaluasi

awal.

1. Disposisi ReKor.

2. draf naskah lVoU dan

dokumen pendukung

lainnya.

t hari

Disposisi usulan atau

menelaah lebih lanjut kerja

sama dalam bentuk MoU

dari Wakil Rektor (yang

membidangi Kerja Sama).

4

KUI melakukan rnltial reviedevaluasi awal draft

draf MoU.

l\,lenyampaikan kembali kepada Unit Pengusul

apabila usulan belum disetujui untuk diproses

dan menyampaikan nola dinas yang dilengkapi

dratAwalMoU kepada DKS apabila usulan

disetujui.

1. Disposisi Wakil Rektor-

2. &afr naskah MoU dan

dokumen pendukung

lainnya.

3 hari

'1. Nota Dinas kepada DKS

untuk menelaah draft
MoU.

2. Draft MoU hasilevaluasi
KUI.

5

DKS memedksa dan menelaah drafr awal MoU

DKS belum setuju: menyampaikan hasil

telaah/evaluasi kepada KUI untuk
dikoordinasikan kembali dengan unit
pengusularvmitra.

DKS setuju; menyampaikan nota dinas yang

dilengkapidraft awalMoU kepada BLLH untuk

ditelaah aspek legalnya.

3 hari

1. Nota Dinas kepada

BLLH untuk menelaah

draft MoU dari sisi legal

hukum

2. Draft MotJ hasilevaluasi
KUI dan DKS.

6

BLLH melakukan telaah aspek legal drafr awal

MoUdan menyampaikan hasil telaah
disetujui/belum disetujui kepada DKS untuk
dikoordinasikan dan ditindaklanjuti kepada unit
pengusuUmitra.

1. Nota dinas dari DKS

2. dra,t MoU hasilevaluasi
DKS

5 hari

1. Hasilanalisis hukum
(disetujui/ usulan revisi)

2. draf MoU hasilevaluasi
BLLH.

7

BLLH mencetak naskah MoU kerja sama luar
negeri yang sudah disetujui para pihak dan

dilengkapinomor MoU nya serta memberi paraf
persetujuan apabila sudah disepakati para pihak.

BLLH menyampaikn naskah kepada oKS untuk

ditindaklanjuti ke tahap penandatanganan

1. Notifkasi peEetujuan
para pihak

2. drdf MoU yang disetujui
para Pihak untuk

difinalkan

2 hati

Naskah l\rolJ yang sudah

dicetak, dlberi nomor sed€
paraf persetujuan kepala

BLLH.

8 DKS memberi paraf persetujuan naskah MoU Naskah l\,lou yang sudah t hari
Naskah l\,lou yang sudah

diberi p3rat Direhur DKS

MUTU BAKU POB.DKS}()3.UN2.ROTL.(}3,O().2O'I 5

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN JI'EMORANDUM OF UNDERSIAT{D,,VG (MOU)

LUAR NEGERI

PeByarahn Kelengkapan

PENGUSUL: Fakultas, Unit Kerja atau Calon

Mitra (Eftmd) menyampaikan usulan dan
pemrosesan drat Memonndun of
Understanding (MoU) dengan mitra luar negeri

kepada ReKor.

1. Nota Dinas dari KUl.

2. Draft lllou hasil evaluasi

KUI.
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PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN METTORANDUM OF UI{DERSIAA/D'IVG (MOU)

LUAR NEGERI

No Aktivitas
Mutu Baku

PeFyaratan Kelengkapan
Waktu
(iraks) 0utput

yang sudah disetujui Kepala BLLH.

DKS menyampaikan naskah MoU kepada KUI

untuk diberi paraf persetujuan dan diproses lebih

lanjut.

disetujui kepala BLLH

9

Kul memberi paraf persetujuan naskah MoU
yang sudah disetujui BLLH dan DKS.

KUI menyampaikan naskah MoU kepada Wakil

Rektor yang membidangi Kerja Sama untuk

diberikan para, persetujuan.

Naskah MoU yang sudah

disetujui kepala BLLH dan

Direktur DKS. t hari
Naskah l\,lou yang sudah

diberi paraf Kepala KUl.

WAKIL REKTOR (yang membidangi Keta Sama)

memberi paraf persetujuan naskah MoU yang

sudah disetujui BLLH, DKS dan KUl.

Naskah MoU yang sudah

disetujui kepala BLLH,

Direktur DKS dan Kepala

KUI.

I hari

't'l

REKTOR menandatangani naskah MoU yang

sudah disetujui BLLH, DKS, KUI dan Wakil

Rektor yang membidangi Kerja Sama.

REKToR melalui KUI menyampaikan kepada

Pihak l\.,lilra unluk menandatangani MoU.

Naskah MoU yang sudah

disetujui kepala BLLH,

Direktur DKS, Kepala KUI

dan Wakil Rektor yang

membidangi Kerja Sama

2 hati
Naskah lllou yang sudah

ditandatangani Rektor.

't2

KUI menerima 1 naskah MoU asli yang menjadi

kewenangan Ul dan menggandakan (copy)

naskah MoU untuk data arsip KUl.

DKS menggandakan (copy)naskah MoU untuk

data arsip DKS.

DKS menyampaikan naskah asli kepada BLLH

untuk disimpan.

Naskh asli MoU yang

sudah dibndatangani Para

Pihak

2 hari
Copy Naskah Mou yang

sudah diiandatangani Para

Pihak

23 hariJUMLAH

-)Catahn; lsi naskah t{ol, minimal memuat:
'1. Judul

2. Logo dan nomor NKB para pihak

3. Legalstanding para pihak

4. Maksud dan tujuan

5. Ruang lingkup

6. Pelaksanaan

7. Jangka waktu

8. Tanda tangan para pihakdan bnggal penandatanganan

't0

Naskah lllou yang sudah

diberipacf WR yang

membidangi Keria Sama.



Mutu Baku

output
Waktu

Persyarabn KehngkapanNo Aktivitas

I hari

1. Surat permohonan

2. dnff A,ol)

3. Dokumen pendukung

lainnya

Usulan kerja sama dalam bentuk

Pedanjian Kerja

Sama/Agreement of
lmplementation (Aol)

PENGUSUL: Fakuftas, Unit Kerja atau Calon

Miha (Extemal) menyampaikan surat usulan dan
pemrosesan dEft Ao, besefta lampirannya

kepada Rektor.

Disposisi Rehor untuk

menindaklanjuti alau tidak

menindaklanjuli usulan kerja

sama (Aol)

t hari

'1. Suml permohonan

2. dnft Nl
3. Dokumen pendukung lainnya

2

REKIOR memberikan disposisi kepada Wakil

Rehor yang membidangi Keda Sama untuk

ditindaklaniuti.

Disposisi Wakil Rektor untuk

menindaklanjuti atau tidak

menindakanjuti usulan kerja

sama (Aol)

t hariJ

WAKIL REKIOR (yang membidangi Keria Sama)

Menindauanjuti disposisi surat usulan dan
pemrosesan daft Aol dan disampaikan kepada

Kul untuk dilakukan iflta, revie evaluasia'ral.

1. Noh Dinas kepada DKS

2. Drafr Aol hasilevaluasi

KUI.

3 hari

'1. Disposisi wakil Rehor

2. dnft kl
3. dokumen pendukung lainnya

4

KUI melakukan il'r,{ial rev,bMevaluasi awal draft

Aol.

Jika KUI belum setuju, menyampaikan hasil revew

kepada Unit Pengusul untuk dipebaiki.

Jika KUlsudah seiuju, menyampaikan nota dinas
yang dilengkapi drdn awalAo, kepada DKS untuk

dievaluasi dan diproses lebih lanjut.

3 hari

1. Nota Dinas kepada

BLLH,

2. Draft Aol hasilevaluasi
KUldan DKS.

1. Nota Dinas dariKUl.

2. Draft Aol hasil evaluasi KUI
5

oKS memeriksa dan menelaah draft awal

Agreement of lmplementation (Ao0.

Jika DKS Belum Setuju, menyampaikan hasil

telaah/evaluasi kepada KUI untuk dikoordinasikan
kembali dengan unit pengusularvmitra.

Jika DKS Setuju. menyiapkan nota dinas yang

dilengkapi drafr awal Ao, dan menyampaikan

kepada BLLH untuk menganalisis dari sisi hukum.

5 hari

1. Nota Dinas dariDKS.

2. Drafl Aol hasil evaluasi KUI

dan DKS.

6

BLLH menganalisis drai awal Ao,.

BLLH menyampaikan hasil analisis hukum kepada

DKS untuk diproses dan ditindaklaniuti kepada

pengusul/mitra.

2 hati

1. Notifkasi peBetujuan para

Pihak

2. dra,?Aolyang disetrjui Para
pihak unluk difnalkan

BLLH mencetak naskah Aol dan Surat

Pendelegasian Rehor untuk pejabat

penandatangan (apabila peiabat penandatangan

bukan Rektor).

BLLH membeikan paraf pe$etujuan naskah Aol

dan Surat Pendelegasian Rektor dan

menyampail€n kepada DKS untuk diproses lebih

lanjut.

BLLH menyampaikan naskah kepada DKS untuk

ditindakhnjuti ke tahap penandatanganan

t hari

1. Naskah Aolyang sudah paraf

kepala 8LLH.

2. Surat Pendelegasian Rektor
untuk pejabat

Penandatangan Yang sudah

diparafBLLH.

DKS membei paraf persetujuan naskah Aoldan
Sural Pendelegas,an Rektor yang sudah diserujul

Kepala BLLH.

DKS menyampaikan naskah Aol dan Surat

Pendelegasian Rektor kepada KUI untuk oioen
paraf persetujuan dan diproses lebih lanjut.

8

MUTU BAKU POB.DKS.O(I&UN2.R.OTL.()3.O().2O1 5

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEXIROSESAN AGREE/I'E'VT OF IMPLEMENTATION (AOII

LUAR NEGERI

,1

l. DisposisiRektor

2. dratt hl
3. dokumen pendukung lainnya

'1. Hasil analisis hukum.

2. drd,l Aol hasil evaluasi

BLLH-

7

1. Naskah Aolyang sudah

dicetak. diberi nomor

serta paraf persetujuan

kepah BLLH.

2. Surat Pendelegasian
Rektor untuk pejabat
penandatangan yang

sudah diparafBLLH.

1. Naskah Aolyang sudah
paraf Direktur DKS

2. Surat Pendelegasian
Rektor yang sudah

dipam, Direktur DKS.



MUTU BAKU POB-DK$()O'I.UN2.R.OTL.O3.(}(}.2O15

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEI'EA'T OF IMPLEMENTATION {AOII
LUAR NEGERI

No Aktivitas

Mulu Baku

Persyaratan Kelengkagan
Wahu
(Maks)

Output

KL]l membei paraf persetujuan naskah Aoldan
Surat Pendelegasian Rektor yang sudah dis€Njui

Kepala BLLH dan Direktur DKS.

1. Naskah Aolyang sudah paraf

kepah BLLH dan oirehur
DKS

2. Surat Pendelegasian Rektor

sudah diparaf kepala BLLH

dan Direktur DKS.

'I hari

1. Naskah Aol yang sudah
pa€f Kepala KUI

2. Surat Pendelegasian

Rektor yg sudah diparaf

kepala KUl.

'10

WAKIL REfioR yang membidangi Kerja Sama

memberikan paraf Surat Pendelegasian Rektor

beserta lampirannya yang sudah diberi paraf

BLLH, DKS dan KUl.

Surat Pendelegasian Rektor

beserta lampirannya yang sudah

diparaf BLLH, DKS dan KUl.

t hari

Surai Pendelegasian Rektor

beserta lampirannya yang

sudah diparafWR yang

membidangi Keda Sama

REKTOR menandatangani Surat Pendelegasian

Rehor yang sudah diparal diberi paraf
peEetujuan 8LLH, DKS, Kuldan WakilRektor
yang membidangi Kerja Sama.

REKroR mehlui DKS menyampaikan naskahAo/
dan sural pendelegasian Rektol kepada pejabat

yang didelegasikan untuk menandatangani
naskah Aol yang menjadi kewenangannya. DKS

menyampailGnnya kepada mitra mehlui KUlatau
Fakultas untuk ditandatangani yang menjadi

kewenangannya.

Surat Pendelegasian Rektor

beseda lampirannya yang sudah

dipaEfBLLH, DKS , KUldan
Wakil Rektor yang membidangi

Keia Sama

2 hari

1. Naskah Aol yang sudah

PAraf BLLH, DKS, KUI

dan Wakjl Rektol yang

membidangi Kerja Sama

2. Surat Pendelegasian
yang sudah
ditandatangani Rektor.

12

KUI menerima 1 naskah Aolasliyang menjadi

kewenangan Ul dan menggandakan (copy)

naskah Ao, untrk data arsip Kul.

KUI menyampaikan naskah Aol asli kepada DKS

untukarsip.

DKS menggandakan (copy) Naskah Aol untuk

arsip dan menyampaikan naskah aslidan surat
pendeleqashn Rektor kepada BLLH untuk

disimpan.

1. Naskah Aol yang sudah

ditandatangani Para Pihak.

2. Surat Pendelegasian Reklor
yang sudah ditandatangani
pejabat yang didelegasikan.

2 hari

1. Copy Naskah Aol yang

sudah ditrndatangani
Para Pihak

2. Copy Sutal
Pendelegasian Rektor
yang sudah
ditandatangani pejabal

yang didelegasikan.

23 HariJUMLAH

bi naskah Aol nremuat:

1. Judul

2. Logo dan nomorAolpara pihak

3. Legalstanding para pihak

4. Maksud dan lujuan

5. Ruang ljngkup

6. Hak dan Kewajiban para pihak

7. Aspek Pembiayaan, Eb cara pembiayaan

8. MekanismePelaksanaan

9. Jangka waktu dan pengakhiran perjanjian

10. HAK|danpublikasi(ikadibutuhkan)

11. Force Majeurc

12. Penyelesaian sengketa/ domisili hukum (negosiasi)

13. Korespondensi

14. Tanda tangan para pihak dan tanggal penandatanganan

15. Lamipran-lampiran

11

')Catatan:
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PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AOII

JO INT DEGREE-DU AL DEGREE

No Aktivitas

lrutu Baku

PersyaBtan Kelengkapan
Waktu
(t aks)

Output

1

PENGUSUL: Fakultas, Unit Keia atau Calon

Mitra (Exlemal) menyampaikan surat usulan dan

pemrosesan draff Aol Jo int Degee-Dual oegrce
beserta lampirannya kepada Rektor.

Usulan kerja sama dalam

bentuk Perjanjian Kerja

Sama/Agreemen of
lmplementation (Aol) Jo,hl

Degree-Dual Degree.

t hari

2

REKTOR memberikan disposisi kepada Wakil

Rektor yang membidangi Kerja Sama untuk
ditindaklanjuti usulan dan pemrosesan drafl Aol

Joint Degree-oual Degrce.

1. Surat permohonan

2. dnfr lol Joint Degrce-
Dual Degrce

3. Dokumen pendukung

lainnya

'l hari

Disposisi Rehor untuk

menindaklanjuti atau tidak

menindaklanjuti usulan

kerja sama (Aol)Jo,nt

Degree-Dual Degree

3

WAKIL REKTOR (yang membidangi Kerja

Sama) Menindaklanjuti disposisi surat usulan

pemrosesan dmft Aol Joint Degrce-Dual qegree

kepada KUI untuk dilakukan,in,tial
reviewievaluasi awal.

1. oisposisiRektor

2. dnft Aol Joint De{ee-
Dual Degree

3. dokumen pendukung

lainnya

I hari

4

1. DisposislWakil Rektor

2. dnft Aal Joint Degree-

Dual Degrce

3. dokumen pendukung

lainnya

3 hari

5

'1. Nota Dinas dari KUl.

2. O,all Aal Joint Degrce-
Dual Degree hasil

evaluasiKUI.

2 hati

1. Nota Dinas kepada unit

Tipadte IOPA,
DIRPEN dan BPMA),

2. DIafi Aol Joint Degree-

Dual Degrce hasil

evaluasi DKS.

DKS menerima hasil telaah dnft Aol Joint
Degrce-1ual Deyee dan TRIPARTITE-

Jika DKS belum setuju, menyampaikan hasil

telaahievaluasi kepada KUI untuk
dikoordinasikan kembali dengan unit
peng usular/mitra.

Jika DKS setuju, menyampaikan nota dinas yang

dilengkapi draf awal /4ol Joint Degree-Dual
Degree kepada BLLH untuk menganalisis dad

sisi hukum.

1. Nota Dinas dari Salah satu

unit di Tripartite (DPA)

2. Onft l\ol Joint Degree-

Dual Degree dan lampiran

dokumen akademik hasil

evaluasi IRIPARZIE

'l hari

1. Nota Dinas kepada

BLLH.

2- Dnfi Aol Joint Degrce-
Dual Degrce hasil
evaluasi KUl, DKS dan

TRIPARTITE.

6 UNIT IR'PARIIIE (DPA, DIRPEN, BPMA)

menelaah draft awal naskah Aol Joint Degree-

1. Nota Dinas dari DKS.

2. O'afi Aol Joint Degrce-
30 hari

1. Be ta acara dari

Tripartite kepada DKS

1. Nota Dinas kepada

DKS.

2. Drcft Aal loint Deyee-
Dual Degree hasll

evaluasiKUl.

1. Surat permohonan

2. dnft Aol Joint Degree-

Dual Degree ')

3. Dokumen pendukung

l

Disposisi Wakil Rektor

untuk menindaklanjutj atau

tidak menindaklanjut

usulan kerja sama (Aol)

Joint Degrce-Dual Degrce

KUI melakukan rh ial rcv,edevaluasi awal drafl

Aol Joint fugree-Dual Degree.

Jika KUI belum setuju, menyampaikan hasil

revevr kepada Unit Pengusul untuk diperbaiki.

Jika KUI sudah seluju, menyampaikan nota

dinas yang dilengkapi draft Nlal Aol Joint

De$ee-Dual Degree kepada DKS untuk

dievaluasi dan diproses lebih lanjul

DKS memeriksa dan menelaah draf awalAo/
J oi n t D eg tee - D u al D egree

DKS menyampaikan surat permohonan yang

dilengkapidraft naskah perjanjian kerja sama

dan dokumen akademik lainnya kepada unit

Irparlile (DPA, DIRPEN dan BPMA) untuk
menelaah usulan kerja sama Joint Degrce-Dual
Degrce.
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PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AO\
J OINT DEGREE.DU AL DEG REE

Mutu Baku

0utputWaktu
PeByarahn Kelengkapan

AhivitasNo

Dual Degree hasil

evaluasi DKS.
Dual Degree beserta lampiran dokumen

akademik.

Salah satu unit diTripadite (DPA)

menyampaikan hasiltelaah draft awal naskah

Aol Joint Degree-Dual Degree kepada DKS.

5 hari

1. Hasil analisis hukum.

2. draft lal Joint Degree-

D{ral Degree hasil

evaluasiBLLH.

1. Nota Dinas dari DKS.

2. Draft Aol Jo,nt Degee-
)ual Degrce hasil
evaluasi KUl, DKS dan

TRIPARTITE.

7

BLLH menganalisis drdft Aol Joint Degrce-Dual

Degee.

BLLH melalui DKS menyampaikan hasil analisis

hukum drafAoi kepada KtJl dan jika diperlukan

disampaikan kepada unil terkaiupengusuumitra

dan setelah ada kesepakatan bersama

dikembalikan lagi kepada BLLH untuk
mendapatkan persetujuan f nal.

1. Naskah Aol yang sudah

dicetak, dibed nomor

selra paraf Persetujuan
kepala BLLH.

2. Surat Pendelegasian

Rektor untuk pejabat

penandatangan yang

sudah diparafBLLH.

2 hari

1. Notifkasi persetujuan para

pihak

2. drafiAoi yang disetujui
para pihak untuk
difnalkan

I

BLLH mencetak naskah Aol Joinl Degrce-Dual

Degree dan Surat Pendelegasian Rektor untuk

pejabat penandahngan (apabila pelabat
penandatangan bukan Rektor).

BLLH memberikan paraf pe$etujuan naskah Aol

dan Surat Pendelegasian Rektor dan

menyampaikan kepada DKS untuk diploses lebih

lanjut.

BLLH menyampaikan naskah kepada DKS untuk

ditindaklanjuti ke tahap penandatanganan

1. Naskah Aol Jo/hf

Degree-Dual Degree
yang sudah Paraf
Direktur DKS

2. Sural Pendelegasian

Rektor yang sudah

dircraf Direktur DKS.

t hari

1. Naskah Aol Joint Degree-
Dual Degree yang sudah
paraf kepala BLLH.

2. Sunt Pendelegasian

Rektor untuk pejabat

penandatangan yang

sudah diparaf BLLH.

q

DKS memberi paraf persetujuan naskah Aol
Joint DegreeOual Degree dan Surat
Pendelegasian ReKor yang sudah disetujui

Kepala BLLH.

DKS menyampaikan naskah Aol Joint Degree-

Dual Degree kepada KLJl untuk diberi paraf

persetujuan dan diproses lebih lanjut.

1. Naskah Aol Jornl

Degree-Dual Degree
yang sudah paral

Kepala KUI

'1 hari

Naskah Aol Joirt Degree-

Dual Degree yang sudah

paraf kepala BLLH dan

Direktur oKS-

KUI memberi paraf persetujuan naskah Aol Jomt

Degre*)ual Degree yang sudah disetujui

Kepala BLLH dan Direktur DKS.

't0

t hari

Surat Pendelegasian

Rektor beserta naskah
yang sudah diparaf Wakil

Rehor yang membidangi

Kerja Sama

11

WAKIL REKroR yang membidangiKerja Sama

memberikan paraf Surat Pendelegasian Rektor

beserta naskah yang sudah diberiparaf BLLH,

DKS dan KLJl

2hati

Naskah Aol Jorht

Degree-Dual Degrce

siap untuk
ditandatangani para

pihak.

2. Surat

Surat Pendelegasian Rektor

beserta lampirannya yang

sudah diparaf BLLH, DKS ,

KUI dan Wakil Rektor yang

membidangi Kerja Sama.

1a

REKTOR menandatangani Surat Pendelegasian

Rektor yang sudah diparafdiberi paraf
persetujuan BLLH, DKS, KUI dan Wakil Rektor

yang membidangi Kerja Sama.

REKTOR melalui KUI menyampaikan naskah

{iraks)
mengenai persetujuan

naskah kerjasama..

2. Otatl Aol Joint Degree-

Dual Degree dan

lampiran dokumen

akademik hasil evaluasi

TRIPARTITE.

Surat Pendelegasian ReKor

beserta naskah yang sudah

diparaf BLLH, DKS, KUI



MUTU BAKU POB POB-DKS.O(}5.UN2.R.OTL.O3,(}(}.2(}'I 5

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN AGREEMENT OF IMPLEMENTATION (AOI\

JOINT D EGREE.DU AL DEGREE

Mutu Baku

OutputPersyaratan KelengkapanNo Aktivitas

yang sudah

ditandatangani Rektor
Aol Joint Degree-Dual Degree dan sulal
pendelegasian Rektor kepada pejabat yang

didelegasikan untuk menandatangani naskah Ao,

Joint Degrce-Dual Degree yang menjadi

kewenangannya dan menyampaikannya kepada

mif a unluk ditandatangani.

2hati

3. Copy Naskah Aol yang

sudah ditandatangani

Para Pihak

4. Copy Surat
Pendelegasian Rektor
yang sudah

ditandalangani pejabat

yang didelegasikan.

1. Naskah Aol Join, Degree-
Dual Degree yang sudah

ditandatangani Para

Pihak.

2. Surat Pendelegasian

Rehor yang sudah

dilandatangani pejabat

yang didelegasikan.

,3

KUI menerima 1 naskah Aol Jornl Degree-Dual

Degree asli yang menjadi kewenangan [Jl dan

menggandakan (copy) naskah Ao, untuk data

arsip KUl.

KUI menyampaikan naskah Aolasli kepada DKS

untuk arsip.

DKS menggandakan (copy) Naskah Aol Joint

aegrce-Dual DeEee untuk arsip dan

menyampaikan naskah asli dan surat
pendelegasian Rektor kepada BLLH untuk

disimpan.

53 hariJUMLAH

-) 
Catrtan: lsi naskah Aol Jor lregreeDua,Degree memuat:

1. Judul

2. Logo dan nomorAolpara pihak

3. Legalstanding para pihak

4. Maksud dan tujuan

5. Ruang lingkup

6. Hak dan Kervajiban para pihak

7. Aspek Pembiayaan, hh ca.a pembiayaan

8. MekanismePelaksanaan

9. Metode Promosi

10. Jangka rvaktu dan pengakhiran perjanjian

11. HAK dan publikasi

12. Force Majeure

13. Peryelesaian sengkela/ domisili hukum (negosiasi)

14. Korespondensi

15. Tanda tangan para pihak dan tanggal penandatanganan

16. Lamipran-lampiran

-) CaEhn: lclengkapan dokumer pengaiuan untrk ielaah ttipanite (DPA Dirpen' BP A) sebanyak 3 (tiga) rangkap:

l. llaskah akademik

2. Fotokopi MoU yang masih bedaku

3. DraftAOl

4. Fotokopiiln penyelenggara (Uldan miha)

5. Fotokopi akreditasi (Ul dan Miha)

6. Diploma supplement (Ul dan Mitra)

7. Kurikulumdouble/singldjdntdegrce

Waktu
lMaksl



MUTU BAKU POB.DKS

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS)

BEASISWATUGAS BELAJAR

Mutu Baku

OutputNo

1. Surat permohonan

2. dEfl PKS beasiswa tugas

belajar')

3, dokumen pendukung

lainnya

t hari

PENGUSUL (Unit keqa

PAU/Fakultagsekotahlyokasi/ calon mitra

ekstemal) menyampaikan surat pengusuhn dan
pemms€san dra,? Perjaojian Ke4a Sama (PKS)

Beasiswa Tugas Belajar kepada DITMAWA

5 hari

1. Sul.at permohonan dari
pengusul

2. drat PKS beasiswa tugas

belajar

3. dokumen pendukung

lainnya

2

DITMAWA menqajukan permintaan nomor yi,'tua,

Affou,f kepada DITKEIJ.

DITMAWA memeriksa dmff PKS beasiswa trgas
belaia khususnya SEtus, Biaya ope.asional
Pendidikan (BoP) mahasiswa sesuai peraturan

yang berlaku.

Jika DITI,IAWA belum setuju, menyampaikan

kepada Unit Pengusul untrk dipelbaiki.

Jika DITMAWA sudah setuju, menyampaikan sural
pengusulan dan pemrcsesan draf Peianjian Keria

Sama (PKS) Beasiswa Tugas Belajar kepada

REKTOR.

2 hari

4. Nota dinas permohonan

Viftual Accnunt

5. draff PKS hasilevaluasi

OIT['AWA

3

DITKEU menebitkan y,hual Anount dat'
menyampaikan kepada DITiTAWA untuk

dimasukkan ke dalam PKS Beasiswa.

2 hatl

REKIOR memberikan disposisi usulan dan

pemrcsesan dra,l naskah PKS kepada Wakil Rektor
yang membidangi Kerja Sama.

WAKiL REKIoR (yang membidangiKeda Sama)
menindakhnluti disposisi suxat usulan dan
pemrosesan drafl naskah PKS kepada DKS untuk

diproses lebih lanjut

4

3 hari5

DKS, menehah kesesuaian persyaratan PKS

beasiswa.

Jika DKS b€lum setuju, menyampaikan kepada

DIruAWA untuk diperbaiki.

Jika DKS sudah setuju, menyampaikan notifkasi

berupa noh dinas yang dilengkapi drafl PKS

kepada BLLH untuk menganalisis dariaspek
legalnya.

5 hari
1. Nota dinas dari DKS

2 draft PKS hasilevaluasi

DKS

BLLH menganalisis asp€k legal drafl PKS dan

menyampiakan kembali hasil telaah hukum kepada

DKS untuk ditindaklanjuti kepada pengusul.

2 hari

3. Notifikasi persetujuan para
pihak

4. d,?ft PKS yang disetujui
para pihak untuk difinalkan

7

Jika sudah disetujui para pihak BLLH akan

mencetak naskah PKS dan Surat Pendelegasian
Rehor untuk pejabat penandatangan (apabila

pejabat penandatangan bukan Rekto0.

BLLH memberikan paraf persetujuan naskah PKS

dan Surat Pendelegasian Rektor dan

menyampaikan kepada DKS untuk diproses lebih

lanjut.

3. Naskah PKS yang sudahDKS memberikan paraf persetujuan naskah PKS

1. Nota dinas permohonan

Virtual Accounl kepada

DITKEU.

2. Suft pengusulan
pemrosesan PKS

beasiswa kepada Rektor

3. d€it PKS hasilevaluasi

DITI\,IAWA

1, Hasilanalisis PKS dari
sisi hukum
(ditjndaklanjuli atau

diperbaik0

2. draf PKS hasilevaluasi

BLLH.

1. Naskah PKS yang sudah

dicetak, diberi nomor

serta paraf percetujuan

kepala BLLH.

2. Surat Pendelegasian
Rektor untuk pejabat
penandakngan yang

sudah dipaEf BLLH.

Ahivitas
Persyaratan Kelengkapan

Waktu
Ilraks)

I
Usulan Keia Sama dalam

bentuk Pedanjian Keda Sama
(PKS) Beasiswa Tugas Belajar

Vilual Account yang

diterbitkan DITKEU

'1. Suct Permohonan

2. draf PKS beasiswa tugas
belajar

3. dokumen pendukung

lainnya.

Disposisi Rektor dao Wakil
Rektor yang membidangi
kerja sama untuk
menindaKanjuli usulan kerja

sama (PKS) beasiswa tugas

belajar

1. Disposisi wakil Rektor

2 d/af naskah PKS

1. Nota Dinas kepada
BLLH untuk
menganalisis draft PKS

dari aspek legal.

2. da,? PKS hasilevaluasi
DKS.

6

8 1. Naskah PKS yang sudah t hari



MUTU BAKU POB-DKS

PROSEDUR PENGUSULAN DAN PEMROSESAN PERJANJIAN KERJA SAMA (PKS)

BEASISWA TUGAS BELAJAR

Mutu Eaku

Wahu
0utputNo

diberi nomor serta paraf

persetujuan kepala BLLH.

2. Surat Pendelegasian
Rektor yang sudah diparaf

BLLH,

dan Suct Pendelegasian ReKor yang sudah

disetujui Kepah BLLH.

t hari
Naskah PKS beasiswa yang

sudah diparal BLLH, DKS

dan DITKEU.

Naskah PKS beasiswa yang

sudah diberiparaf BLLH dan

DKS,

o DITKEU memberikan paraf persetujuan naskah

PKS beasiswa.

t harioITMAWA membedkan paraf persetujuan naskah

PKS beasiswa.

3 hari
Surat Pendelegasian Rektor

beserta lampirannya yang

sudah diparaf BLLH dan oKS
11

WAKIL REKrOR {yang membidangi Keia Sama)

memberi paraf peEetujuan Surat Pendelegasian

Rektor besefla hmpirannya yang sudah diparaf

BLLH dan DKS.

REKIOR menandatangani Surat Pendelegasian
yang sudah diparafBLlH, DKS dan Wakl Rektor
yang membidangi Kerja Sama.

WAKIL REKIOR (yang membidangi Akademik)

menandatangani Surat Pendelegasian yang sudah

ditandatangani Rektor beserta naskah PKS yang

sudah dibed paraf persetuiuan BLLH, DKS,

oITKEU dan DITI4AWA.

WAKIL REKIoR (yang membidangi Akademik)

melalui DIT[,lAwA menyampail€n naskah PKS

yang sudah ditandatangani kepada MITRA untuk

ditandatangani sesuai kewenangannya.

3 hari
3. Nasl€h PKS

4. Surat Pendelegasian
Rektor.

12

DITMAWpJDITKEU/DKS meggandakan (c!p,
Naskah PKS untuk acip dan menyampaikan

naskah aslidan surat pendelegasian Rektor kepada

BLLH.

diparaf BLLH dan DKS

4. Surat Pendebgasian
Rektor yang sudah

diparaf DKS.

1. Naskah PKS yang

sudah diparaf dan

ditandatangani WAKIL

REKfOR Uang
membidangi Akademik)

2. Surat Pendelegasian
yang sudah
ditandatangani Rektor

dan W\KIL REKIoR
(yang membidangi

Akademik)

') Catatan: lsi Naskah PKS beasiswa tugas belajar memuat:

Judul

Logo, tanggal p€nandatanganan dan nomor PKS para pihak

Legal shnding para pihak

Maksud dan tujuan

Ruang lingkup

Nama peserta didiuNPM dan besaran BP

HaI dan Kewajiban para pihak

Aspek Pembiayaan. tata cara pembayaBn

Mekanisme Pelaksanaan

Jangka waktu dan pengakhiran perjanjian

HAKI dan publikasi (iika dibutuhkan)

Force llajeurc
Penyelesaiansengket domisilihukum

Kolespondensi

Tanda langan para pihak

IamipEn-lampiran

Ditetapkan di Jakarta

Padatanssal $ lat,rura.i ,0,*

't.

2.

3.

4.

5.

b.

7.

8.

10.

11.

12.

14.
't5.

16.

Rektor,

|rrof
I Nrp.

. Dr. Ir. Muhammad Anis, M.Me

1ss7o6261s8so31oo2 F (
t

PeEyaratan KelengkapanAKivitas

Naskah PKS beasiswa yang

sudah diparaf BLLH, DKS,

DITKEU dan DIT[.'iAWA.

Naskah PKS beasiswa yang

sudah diparaf BLLH, DKS dan

OITKEU.
10

'1. copy Naskah PKS

2. copy Surat
Pendelegasian Rektor

29 hariJUMLAH


